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IHOJIOKEHHUE

O IOpsIAKE y4eTa, XpaHEeHMUs U BbIauu OJIaHKOB IOKYMECHTOB O KBATH(DHUKAITUU
TOTIOHUTENBHBIX MTPO(ECCHOHATFHEIX MPOTPaMM

Hacrosmee IlonoxxeHue ycTaHaBIUBaeT MOPSNOK XpaHEHHS, ydeTa M HCIIOJB30BaHUSL
6IaHKOB  JOKyMeHTOB o ksammbpmxamumum ABTOHOMHOM HEKOMMEPYECKO
OPTAHM3AIIMKM OOIIOJIHUTEJIBHOI'O ITPO®ECCHOHAJIBHOI'O OBPA30OBAHUA
"MOCKOBCKAS BU3HEC IIIKOJIA" (nanee YupexaeHue).

Hactosmee monoxenue pa3pa60TaHo Ha OCHOBCE:!

v Ilpuxa3a MunncTepcTBa 0Opa3zoBaHMs W Hayku Poccwmiickoit ®eneparum OT
01.07.2013r. Ne499;
v IImcema MunucTepcTBa 00pa3oBaHus M Hayku Poccwmiickoit @emeparun AK-

1879/06 ot 02.09.2013r., «O moKyMeHTaX 0 KBATHGUKAIMN Y,

v ITncema MuHucTepcTBa OOpasoBanus u Haykd Poccuiickodt ®demeparmum AK-
316/06 ot 21.02.2014r. «O HampaBIECHHH PEKOMEHIALAN;

v ITucema MunncTepcTBa 0OpasoBaHus W Hayku Poccuiickoit ®enmepamuu AK-
608/06 ot 12.03.2015r. «O HampaBIeHHHN METOIHYECKUX PEKOMEH TAIHI»

1. brmankym HOKyMEHTOB O KBaMH(DHUKAIWHU, SBILIOTCS 3AIMMIIEHHOM OT IONIEIIOK
nonurpa@uyeckoll NpOXyKIWed, M3rOTABIMBAIOTCA B COOTBEICTBHH C TeXHHYESCKAMH
TpeOOBaHMAMH M YCJIOBHMSMM H3TOTOBJICHMS 3allHINEHHONW MOMMIpadHduecKoil IpOmyKITHH,C
ypoBHeM 3amutsl «B», dopmar 21x30.7 cm, Gymara maccoit 95 r/m%, comepxur 50 % xyonKa,
0e3 ONTHYECKOTro OTOENMBATENd, C OOINMM TPEXTOHOBEIM BOJASHBIM 3HAKOM C TpadHIecKyM
snmeMeHTOM «P®» Mo BceMy MO0, SBISIOIMUMCS IIPOCBETHO-3aTEHEHHBIM, O0JIaNaOIIAM

BBIpa)I(CHHOﬁ KOHTPaCTHOCTEIO, O6CCHC‘II/IB8.IOHICI71 €r0 HaOe)KHBIN BI/ISyaHBHBIﬁ KOHTPOJIb,



Oymara He mMeeT cBedcHHS B YD-H3Iy4eHHH U COAEPXKHT [Ba BHIA 3AIIUTHBEIX BOJIOKOH -
HEBUIVIMEIE JXEJITO-3€JICHBIE, CBeTAIIMecs B Y ® U BUTUMBIE KPacCHEIE.

2. JUis ydeta BBITABaeMBIX OJIaHKOB JOKYMEHTOB O KBaTH(HKAIWH, NyOJIUKaTOB
JOKYMEHTOB O KBaTM(UKAIIIU B YUPEXKICHUH BeyTCsl KHUTH PETUCTPAIVK U BBIOAYH :

. YIOCTOBEPEHHUH O MOBHIIECHUY KBATU(PUKAIIIH;

. JUIUIOMOB O  TpodecCHOHAIBHOM  IepemnoAroroBke (0e3  IpHCBOEHHS

JIOTIOJIHUTENbHON KBATUPUKAIIN);

. IUIUIOMOB O  NPO(eCCHOHAIbHOM  MEepemoaroToBke (C  NPHCBOECHHEM

JIOIIOJTHATEIIFHON KBaTU(UKAITUH );

. PETUCTpAIIIH BBIAAYH TyOIUKATOB TOKYMEHTOB.

3. Kaurm  perucrpanuy  3amoNHSIOTCS B OJIEKTPOHHOM — BHAE,  JIUCTHI
pacmeyaTsIBaloTCsS U (POpPMUPYIOTCS B KHHUTY. B pa3menax KHUTH PErHCTpalldé 3adepKUBaHUE
HETOYHBIX WJIM HEIPAaBUJIHHBIX 3allUCEH HE TOIIyCKAeTCs.

Z. B kxmury perucrpanmum NOKYMEHTOB O KBaIM(UKAIlUM, BHOCATCS CIEOyIOIIHE

JaHHBIC!

HaUMCHOBAHHUEC JOKYMECHTA

° HOMep GJ1aHKa TOKyMEHTa

° MIOPANKOBBIN PErUCTPAllMOHHBIA HOMED

° JlaTa BBIJa4M TOKyMEHTa

° bammIus, UMs, OTYECTBO JIMIIA, IIOYYHUBIIETO JOKYMEHT

° HaVMCEHOBaHUE IIpOTrpamMMBI u KOJI-BO 4acoB JIOTIOJIHATETIBbHOM
po(eCCHOHANBHOM MPOrpaMMBbI

° MOJINIKACH PYKOBOAMUTENS Y UPEKICHUS

° MIOAIIUCEH JINLA, II0Jy4YHBIIEr0 JOKYMEHT

5. Ecmu 6pu1a momymmeHa omuOKa B KHUIE PETUCTPAlMA JOKYMEHTOB, TO IIOBTOPHO

3amuch He Jenaercs. HeBepHO crenaHHas 3alMch KOPPEKTUPYETCS IMOCPENCTBOM BIMCHIBAHHUS
pSIOM HOBOM 3allUCH M BHECEHHs [ONOJHWTENbHON 3amuch "VIcmpaBlIeHHOMY BEPHTSH'.
CraBuTCs MOANUCE U JENAeTCs pacIupoBKa IOIIHCH.
6. Jy6nuKaThl BEIAAIOTCA JIMLAM, YTPATHBIIUM JOKYMEHTHI, U YCJIOBHM HAJIMYIH
B 00pa3oBaTeNbHON OpraHW3allMd BCEX HEOOXOMWMMBIX CBEICHHMHM O IIPOXOXKIEHWH IAHHBIMH
munamu  obyueHus. JlyOnmkar BblmaeTcs Ha (aMHIMIO, HMS, OTYECTBO, HIACHTHYHBIC
IIOJUIMHHUKY JOKyMeHTa. J[yOnukar BeIaeTcs Ha ONlaHKe, JEHCTBYIOIEM HAa MOMEHT BBITAYU
nybnukara. Ha myGmukare JOKyMeHTa B 3ar0JIOBOK Ha TUTYJIE CIIpaBa BBEPXY CTABUTCS IITaMII
"my6mukat".
7. Hokyment o xBamupukanuu (DyOIMKaT MOKYMEHTa) BBIIAeTCS OOydaromeMmycs,
YCIIEIITHO OCBOMBIIEMY 00pa30BaTENbHYIO IPOrpaMMy :
-JIA9HO;
-[pyroMy JIHMILy IIO 3aBEPEHHOM B yCTAHOBJICHHOM IIOPSIIKE TOBEPEHHOCTH, BEIIAHHOM
YKa3aHHOMY JIUILY 00yJarOIIHMCST;
-II0 3asBJICHUIO 00YyJaroImerocs HaIpaBJIIETCS B €r0 afpec 4epe3 ONepaTopOB IOYTOBOM
CBSI3U OOIIETO NOJH30BAHMS 3aKa3HBIM IIOYTOBBIM OTIIPABJICHHEM C YBEJOMIICHHEM O BPYyYCHHUH.

8. VYBenoMIIEHHE O BPYYEHHH U JOBEPEHHOCTH XPAHATCS BMECTE C BEIOMOCTEHIO
BBIJIaYH JOKYMEHTOB.
9. HeBoctpeOoBannble  mUIUIOMBI 0  NPO(ECCHOHAILHOW  MEPEIOArOTOBKE

crymarenedf, oOydaromuxcs IO IporpaMMmaM INPOQECCHOHAIPHON  IIEPEHOITrOTOBKH,
BKJIaJIbIBAIOT B KOHBEPT, KOTOPHIA NOAIIHBAIOT B JIMYHOE JIENIO CITYIIaTEls.



10. Jlna HeBOCTpeOOBaHHBIX YAOCTOBEPEHWH O MOBHINCHUH KBaTH(QHKAIUK
bopMupyeTCs OTAETBHOE JeTI0 HEBOCTPEOOBAHHBIX JOKYMEHTOB.

11. Kaura perucrpanmuy [JOKYMEHTOB IIPOIIHYPOBBIBAETCA M XPaHHTCS Y
OTBETCTBEHHOIO JIMIAa 3a Y4YeT, XpaHeHHe H BblIady OJaHKOB YCTaHOBJIEHHOro obpasua Io
IIporpaMmam JOIOJHATEIHFHOTO MPOGECCHOHAIBEHOI0 00yUeHHU .

12.  HcmopdyeHHBIE 6JIaHKH JOKYMEHTOB O KBAIMGHUKAIIUY ITOANIEKAT YHHYTOXKEHHMIO.

13.  ChnwmcaHre HCIHOPYCHHBIX OJIAHKOB IIPOU3BOJUTCS KOMHMCCHEN B COCTaBE: PEKTOP,
OTBETCTBEHHOE JIMIIO 3a Y4YeT, XpaHCHWE W BbIIady OJIAaHKOB YCTAaHOBJIEHHOro oOpas3ma IIo
mporpaMMmamM IOIOJHHATEIFHOTO MPOGEeCCHOHAIBLHOr0 00ydeHus , OyXraiarep akToM CIHCAaHHA
oJIiH pa3 B roa. @opma axTa yTBEp>KAAeTCS HACTOSAIIMM IIOJIOKEHHUEM.

14.  Vupexnenune mpuobperacT OJaHKH JOKYMEHTOB O KBWIMQHKAMA B
COOTBETCTBHH C JIMIICH3WEH Ha OOpa30BaTEeNhHYIO IESITEIBHOCTb, MCXOId M3 OXHIAaeMOI'o
BBIITYCKa 10 IIpOorpaMMaM JOHOJHUTEIHHOTO NPOGHECCHOHATBHOTO 00yUeHH

15. BinaHkd [OKYMEHTOB O KBATMGUKAMK XpaHATCS B 3aKpHITHIX IIKadax,
H3BIMAIOTCS TOJNBKO Ui odopMileHHST HOKyMEHTOB. OQopMIeHHBIE IOKYMEHTHI HOILYyCTHMO
XPaHUTH Ha paboYrX MeCTax OTBETCTBEHHOTO JIMIA 32 BEIIady JOKYMEHTOB O KBaIH(HKAIHH.

16. B citygae yTpaThl JOKYMEHTOB O KBATH(UKAIIUY U UX OIaHKOB, IOATBEPKIACHHON
COOTBETCTBYIOIIUAMHE TPOIECCYaATbHBIMA JTOKYMEHTaMH TOCYZApCTBEHHBIX OPraHOB (XHUINECHHE,
HHOE), PYKOBOIHUTENb TMOApA3JENICHHS, B PACIOPSHKEHUM KOTOPOTO HaXOAWIMCh YKa3aHHEBIE
JIOKYMEHTHI ¥ UX OJaHKH, 0053aH 00eCTIeUnTh:

o VBemoMIlcHHE NpENCTaBHTENA COOCTBeHHHWKA (ydpemurtend) o (akre
yTpaThl TOKYMEHTOB O KBAJU(HUKAIMHA U UX OJaHKOB U IPOU3BEACHHBIX B CBA3U C 3THM
JNEACTBUAX Y UPEKICHUS;

e Pasmemenne Ha odHIHATEHOM caiiTe YdupexaeHHs HHQOpMaIuu O
CepHsIX, HOMepax | BHaX yTpadeHHBIX JOKYMEHTOB O KBaTH(UKAIK U UX OIIaHKOB.

17.  3amonHeHue OJIAHKOB JOKYMEHTOB O KBaJTH(HUKAIMK IIPOU3BOAUTCS B CTPOIrOM
COOTBETCTBHH C YTBEPXKICHHBIMU 00pa3iaMu TOKYMEHTOB.

18. O6pa3isl JOKYMEHTOB 0 KBanuukanuy yreepxnarorcs IIpukazom Pexropa

19. Vupexnenue obecreduBacT MOIHOTY, JOCTOBEPHOCTD U aKTYaIbHOCTh CBEIEHUH,
BHECEHHBIX B "DemepalbHBII peecTp CBEICHHHM O JOKyMEHTaXx 00 00pa3oBaHMH M (WJIH) O
KBATHUKAIMKA, NOKyMEHTax 00 o0y4eHHH" MOKYMEHTOB O KBaIM(QHUKALOHH, COLJIACHO
YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAaHUSM U PETIIaMEHTaM.



[Tpunoxenune 1
®opma aKTa CIECaHUs OJIAHKOB JOKYMEHTOB O KBATA(QHKAIHAH

ABTOHOMHASI HEKOMMEPYECKAA OPTAHU3 AL
JOITOJIHUTEJILHOI'O ITPO®ECCUOHAJIBHOI'O ObPA3OBAHUSA
"MOCKOBCKAA BU3HEC IIIKOJIA"

AKT crircaHus 0JJaHKOB JOKYMEHTOB O KBaJIU(UKaINK
Hara

Kommuccus B cocrase:

npenceaaTeslb KOMUCCUU

Pexrop — ®HO

Byxranrep ®UO

OTBETCTBEHHOE JINIIO 3a YIET, XpaHEHHE U BhIady OJIaHKOB YCTAaHOBJIEHHOrO oOpasma Io
nporpammam 110 ®UO

CocTaBuiia HACTOSIIUH aKT B TOM, 9TO 3a IICPHOJ C J1aTa I10 JaTa IOMJIC)KaT CIIMCaHUuIO OaHKH
CTpOFOfI OTYCTHOCTH

Ne Homep 61anka Hata IIpuunna
CIIMCaHUS CIMCAHUS

1.

(mpencenarens MOIIINCH)

(WieH KOMHCCHHU MTO/IHNCE)

(wWIeH KOMHICCHH ITOIIIHC)





